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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 03/FERS/0321/2026

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy:

Wyzsza Szkota Planowania Strategicznego w Dgbrowie Gorniczej
41-303 Dabrowa Gérnicza ul. Koscielna 6

NIP: 629-22-79-100

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja cyklu warsztatow z zakresu rozwoju kompetenc;ji cyfrowych
kadry administracyjnej i kierowniczej Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego
w Dabrowie Godrniczej w ramach projektu FERS ,Kompetencje dla uczelni przysztosci — rozwdj

administracji i kadry WSPS w obszarach zarzadzania, cyfryzacji i ESG”.

Zrédto finansowania:

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu nr FERS.01.05-1P.08-0321/25 -
,Kompetencje dla uczelni przysztosci — rozwdj administracji i kadry WSPS w obszarach zarzadzania,
cyfryzacji i ESG”, z programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS)
wspoffinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet
1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, w ramach konkursu

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 maja 2026r. do godz. 10.00 za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci.

Zatwierdzono: 14.05.2026 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja cyklu warsztatéw z zakresu rozwoju kompetencji cyfrowych kadry
administracyjnej i kierowniczej Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego
w Dabrowie Goérniczej w ramach projektu FERS ,Kompetencje dla uczelni przysztosci — rozwdj administraciji

i kadry WSPS w obszarach zarzadzania, cyfryzacji i ESG”.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

opisang w Wytycznych dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, z uwzglednieniem:
— zasady zachowania uczciwej konkurenciji,
— zasady rownego traktowania Wykonawcow,

— zasady przejrzystosci i proporcjonalnosci.

2. Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie srodkow

odwotawczych okreslonych w ustawie.

DANE ZAMAWIAJACEGO

Wyzsza Szkofa Planowania Strategicznego w Dgbrowie Gdrniczej
41-303 Dgbrowa Gornicza ul. Koscielna 6

NIP: 629-22-79-100,

REGON: 278181078

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU ORAZ WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego
wytgcznie drogg elektroniczng poprzez Baze Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci udzieli wyjasnien w terminie do 3 dni
roboczych liczgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy informuje, iz udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli pytania wptyng po tym terminie lub dotycza udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ pytania bez odpowiedzi.

4. Wyjasnienia bedg stanowi¢ integralng czes¢ zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zobowigzany jest $ledzi¢ zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie Konkurencyjnosci w
zakresie pytah i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych ewentualnych zmian w tredci
zapytania ofertowego.

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy, uwzgledniajgc przestane uwagi, moze dokonaé

zmiany tresci niniejszego zapytania oraz odpowiednio wydtuzyc¢ termin sktadania ofert.
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Wykonawca moze wycofac ztozong oferte. O tym fakcie Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢
Zamawiajgcego drogg mailowg, na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu. W przypadku braku
informacji o wycofaniu oferty, oferta bedzie podlega¢ ocenie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania. W sytuacji w ktérej oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

1) Edyta Wojcik, e-mail: rektorat@wsps.pl

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Wszystkie oferty nalezy ztozyé zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym ogfoszeniu,
najpozniej do dnia 26.05.2026 r. do godz. 10.00 (decyduje data wptywu na baze konkurencyjnosci).
Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, zgodnie z instrukcjg dostepna na

stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc .

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja cyklu warsztatow z zakresu rozwoju kompetencji
cyfrowych kadry administracyjnej i kierowniczej Wyzszej Szkoly Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gorniczej.

Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja zamowienia byta w petni dostepna dla oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci w tym w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz dla oséb o szczegdlnych
potrzebach zgodnie z art. 9 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 oraz
zasadg projektowania uniwersalnego.

Przedmiot zamdwienia powinien spetnia¢ wymogi okreslone w Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Kod CPV:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegotowy zakres zamowienia okresla: Zalgcznik nr 1 — Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 1 stanowi integralng czes¢ zapytania ofertowego. Zamawiajgcy obliguje oferentéw do

szczegobtowego zapoznania sie z tym zatgcznikiem.
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VI. CEL ZAMOWIENIA
Celem zamdéwienia jest wybor wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
warsztatow z zakresu rozwoju kompetencji cyfrowych kadry administracyjnej i kierowniczej Wyzszej
Szkoty Planowania Strategicznego w Dgbrowie Gérniczej w ramach projektu FERS ,Kompetencje dla
uczelni przysztodci — rozwdéj administracji i kadry WSPS w obszarach zarzadzania, cyfryzacji i ESG”.
dla kadry dydaktycznej Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego w Dabrowie Gorniczej, w ramach
projektu nr FERS.01.05-1P.08-0280/25 pn. ,Strategiczna Doskonatos¢ Dydaktyczna — podnoszenie

jakosci ksztatcenia w Wyzszej Szkole Planowania Strategicznego.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Planowany okres realizacji ustugi:
czerwiec 2026 — wrzesien 2026
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dostosowania harmonogramu realizacji warsztatéw do potrzeb
organizacyjnych uczelni.
2. Warsztaty bedg realizowane w formule hybrydowe;j:
— czes¢ stacjonarna — w siedzibie WSPS w Dabrowie Goérniczej oraz Wydziatach
zamiejscowych w Jarocinie i Piotrkowie Trybunalskim

— czes¢ online — za posrednictwem platformy umozliwiajgcej prace warsztatowg

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udziat w realizacji przedmiotu zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) w_zakresie sytuacji ekonomicznej - znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajgcej wykonanie zamodwienia, tj. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie
toczy sie wzgledem nich postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne —
dotyczy Wykonawcy — potwierdzenie spetnienia warunku — zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego;

2) sa niepowigzani osobowo i kapitalowo z Zamawiajgcym - dotyczy Wykonawcy -—

potwierdzenie spetnienia warunku — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

3) w_zakresie do$wiadczenia - Wykonawca powinien wykazaé doswiadczenie do realizacji

szkolerr zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zat. nr 1 do Zapytania ofertowego — Szczegbtowy
opis przedmiotu zamowienia. Potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 6 do zapytania

ofertowego;

2. Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawce stwierdzeniem

~Spetia” lub ,nie spetnia”.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki do niniejszego

zapytania ofertowego.

Strona4z13



10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

WP WYISZA SZKOtA
S PS PLANOWANIA
STRATEGICZNEGO

Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czesc¢ i nie mogg zostaé zmienione.
Wykonawca, przystepujgc do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ zapytania
i wszystkich zatgcznikéw.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami Bazy Konkurencyjno$ci. Wszystkie dokumenty
powinny by¢ ztozone w formie dokumentowej, elektronicznej, np. w formie skanu, w formacie PDF,
tzn. zawierajgce podpis wtasnoreczny opatrzony imienng pieczecig lub czytelny podpis sktadajgcy
sie z imienia i nazwiska lub dokumentu podpisanego podpisem osobistym, zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, bgdz osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Zaleca sie Wykonawcy dokfadng weryfikacje sktadanych
dokumentoéw w tym zakresie.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dzialajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez Wykonawce, musi zosta¢ dotgczone do oferty. Zaleca sie Wykonawcy doktadng
weryfikacje sktadanych dokumentéw w tym zakresie.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg byc¢
parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty zlozone w formie kopii/skanu winny by¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne, nie zawierajgce wszystkich wymaganych opiséw lub Zle skonstruowane bedg
odrzucone i nie bedg podlegaé¢ ocenie przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy uprzednio wezwie
Wykonawcéw do uzupetnienia brakow w terminie 3 dni roboczych.

Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie z wzorem
formularza oferty stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz ustuga jest realizowana z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS), wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, co
dla oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oznacza wynagrodzenie, nalezne
Wykonawcy za ustuge, stanowigce cato$é, obejmujacg takze te czes¢, ktérg Zamawiajgcy ma
obowigzek potraci¢ (odliczyé) na zobowigzania prawno-podatkowe.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowa i rachunkowa dokonang przez

Wykonawce, ktéry sktadajgc oferte powinien zweryfikowac¢ powyzsze okolicznosci.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia oferty czesciowe).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

Poprzez ziozenie oferty, Wykonawca wyraza zgode na podanie do wiadomos$ci pozostatych
Wykonawcow szczegotdéw oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosé informacji stanowigcych
tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy nalezy oznaczy¢ w sposob wyraznie
okreslajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych
zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w

catosci.

X. OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z trescig zapytania ofertowego.
Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. odbiega
o ponad 30% od wartosci obliczonej jako srednia arytmetyczna cen wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zazgda od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien. Wyjasnienia przedstawione przez
Wykonawce powinny zawiera¢ dowody dotyczgce wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.
Zamawiajgcy w toku weryfikacji i oceny ofert ma prawo zgdaé¢ od Wykonawcow uzupetnien w terminie
3 dni roboczych brakéw formalnych, dodatkowych wyjasnien, a takze uzupetnien dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Uzupetnieniu lub poprawieniu podlegajg wytgcznie dokumenty
i oSwiadczenia o charakterze formalnym (w tym potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu lub brak
powigzan) oraz oczywiste omyiki pisarskie/rachunkowe. Niedopuszczalne jest uzupetnianie lub
zmiana elementow oferty wptywajgcych na jej ocene lub poréwnywalnos¢, w szczegolnosci: ceny,
zakresu $wiadczenia, oferowanych parametrow technicznych, rodzaju/licencji oprogramowania.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie uzupetni brakéw, nie zlozy wyjasnien
w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

e zostanie ztozona po terminie,
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e zostanie sporzgdzona na zafgcznikach niezgodnych z wzorami okreslonymi przez
Zamawiajgcego,

e nie wykazano spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (Zamawiajgcy oceni spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawce stwierdzeniem ,spetnia” lub ,nie
spetnia”),

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e zostata podpisana przez osobe nieuprawniona,

e zawiera razgco niskg cene,

e jest przygotowana niezgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, np. brak wszystkich
lub niektérych zatgcznikéw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak kompletnych danych
i uzupetnien opiséw w zatgcznikach, wymaganych dodatkowych dokumentow, a braki nie
zostaty odpowiednio uzupetnione we wskazanym terminie,

e cena zostata wskazana niezgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

W przypadku rozbieznosci dotyczgcych kwoty wskazanej w formularzu ofertowym, w szczegoélnosci
pomiedzy kwotg zapisang stownie a kwotg zapisang cyframi, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje
kwote wpisang stownie.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng oferty wskazang w formularzu na portalu BK2021 a ceng
przedstawiong w ofercie przedstawionej w formie, o ktérej mowa w pkt 1X.6, Zamawiajgcy uzna za
skuteczng, cene przedstawiong w formie, o ktérej mowa w 1X.6 powyze;.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.
Na etapie trwania postepowania zadne informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie
zostang ujawnione Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru
oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawienia w ofertach oczywistych omytek pisarskich i

rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

INFORMACJE O WYKLUCZENIACH

1.

Z wudzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitalowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztionka organu nadzorczego Ilub

zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
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b) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu
z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca potwierdza brak powigzanh osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym w zatgczniku nr 4

do zapytania ofertowego.

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty podlegajgce wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr
L 111 z 8.4.2022) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

3. Wykonawca potwierdza, ze nie podlega niniejszemu wykluczeniu w zatgczniku nr 8 do zapytania

ofertowego.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktore:
1) zostaly ztozone przez Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu;
2) nie zostaty odrzucone.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Cena brutto (waga kryterium: 60%)

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym koszty
organizacyjne, materiatéw, sprzetu (w przypadku szkolen stacjonarnych) oraz ewentualne rabaty.
Sposéb obliczania punktéw w ramach kryterium Cena:

CB
Cl=——x|60
Cobx[ ]

gdzie:
— C1 - liczba punktow przyznanych Oferentowi za zaoferowang cene,
— Cg— najnizsza zaoferowana cena w postepowaniu,
— Cos — cena zaoferowana w ofercie badane;j.

Punkty bedg zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

b) Doswiadczenie trenera (waga kryterium 40%)
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Ocena zostanie dokonana na podstawie liczby szkolen przeprowadzonych przez wskazanego
trenera w okresie ostatnich 3 lat, w obszarze zgodnym z przedmiotem zaméwienia (kompetencje

cyfrowe, IT, administracja).

Doswiadczenie Punkty
mniej niz 3 szkolenia 0 pkt
3-5 szkolen 20 pkt
6—10 szkolen 30 pkt
powyzej 10 szkolen 40 pkt

Przez szkolenie rozumie sie ustuge szkoleniowg o tematyce zbieznej z przedmiotem zamodwienia,
obejmujaca minimum 4 godziny dydaktyczne.

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji przedstawionych w ofercie (np. wykaz ustug, CV
trenera). Maksymalna liczba punktow: 100.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punkiéw, stanowigca

sume punktéw przyznanych w obu kryteriach.

Wyniki obliczen punktowych beda zaokrgglane do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie

z zasadami matematycznymi.

3. Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi zasadami
obowigzujgcymi na wspdlnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:
1) zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania;
2) zasadg uczciwej konkurenciji;
3) zasada proporcjonalnosci;
4) zasadag swobody przeptywu kapitatu, towaréw, débr i ustug;
5) zasada niedyskryminacji i réwnego traktowania Wykonawcéw na rynku.
4. Zamawiajgcy zapewnia, ze osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w
szczegdblnosci zwigzane z oceng ofert, sg bezstronne i nie pozostajg w konflikcie intereséw

w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

WYBOR WYKONAWCY
1. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktow.
2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze ztozone
oferty otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, do ztozenia ofert
uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej polega¢ bedzie na przedstawieniu nowej propozycji

cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie pierwotnej.
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W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;j.
Zamawiajgcy zastrzega prawo do przeprowadzenia negocjacji ceny, jezeli cena oferty, ktéra zostata
wybrana jako najkorzystniejsza przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia. Jest to kolejny etap ziozenia ofert po negocjacjach”, pierwotna oferta
pozostaje w mocy, a nowa oferta zastepuje cene do oceny (lub stanowi oferte dodatkowg) — brak
udziatu oznacza oceneg ceny pierwotnej.

Negocjacje ceny zostang przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy nie zostal
wykluczeni z postepowania a ich oferta nie zostata odrzucona.

Zaproszenie do ztozenia oferty w ramach negocjacji cen zostanie wystane za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Wykonawcy zostang zaproszeni do przedstawienia nowej oferty z ceng nizszg niz w ofercie
pierwotnej. Czas na ztozenie nowej oferty bedzie wynosit 3 dni robocze.

Oferty w ramach negocjacji bedg sktadane w formie dokumentowe;j i/lub elektronicznej, np. w formie
skanu, w formacie PDF, tzn. zawierajgce podpis wiasnoreczny opatrzony imienng pieczecig lub
podpis skfadajgcy sie z imienia i nazwiska lub dokumentu podpisanego podpisem osobistym,
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przesytane na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do ztozenia oferty w ramach negocjacji ceny.

Po ztozeniu ofert w ramach negocjacji ceny Zamawiajgcy powtornie obliczy pkt zgodnie kryterium
oceny ofert uwzgledniajgc kwoty ztozone przez Wykonawcéw w ramach negocjacji.

Przystgpienie do negocjacji ceny nie jest obowigzkowe. W przypadku nieztozenia przez Wykonawce
nowej oferty punkty zostang powtérnie przeliczone z oferty pierwotnej wzgledem nowej najnizszej
ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra zostata
wybrana jako najkorzystniejsza przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia.

Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA | REALIZACJI
ZAMOWIENIA

1.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowaé sie z Zamawiajgcym w terminie maksymalnie
7 dni roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zamdwienia.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:

e zmiany lub odwotania postepowania,

e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,

e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
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e uniewaznienia lub zamknigcia postepowania na kazdym etapie, w przypadku wystgpienia
uzasadnionych okolicznosci uniemozliwiajgcych wybdr wykonawcy lub realizacje
zamoéwienia, z podaniem przyczyny uniewaznienia.

Zamawiajacy przewiduje naktadanie kar umownych na Wykonawce na etapie realizacji zaméwienia.
Przestanki naliczania i wysoko$c¢ kar zostata wskazana w zataczniku nr 9, stanowigcym wzor umowy.
Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é niezrealizowania cato$ci zaméwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu lub inne sytuacje uniemozliwiajgce
realizacje catosci lub czesci projektu.

W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostaé przekazane w celu weryfikacji do
wilasciwej instytucji publiczne;.

Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdélnosci stosowanie jezyka
réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rbwnosci szans podczas realizacji zaméwienia.
Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozy¢ o$wiadczenie, iz:

e zapoznat sie z trescig dotgczonej do niniejszego zapytania ofertowego Klauzuli informacyjnej
- zatgcznik nr 7 — oSwiadczenie sktadane w ramach zatgcznika nr 2;

e wypenit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu — o$wiadczenie sktadane
w ramach zatacznika nr 5.

Wszelkie informacje dotyczace zamowienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktére nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne, handlowe,
technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamowienia, niepodane do wiadomosci
publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, stanowig tajemnice przedsigebiorstwa Zamawiajgcego i nie mogg byc¢
ujawniane przez uczestnikbw postepowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg by¢ wykorzystane wylgcznie w celu
przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakonczenia postepowania, nie diuzej niz 30 dni liczac od
dnia kiedy uptyngt termin do skladania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia
terminu zwigzania ofertg. W tym celu moze zwréci¢é sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu o wskazany okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Dodatkowo informujemy, iz wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do umozliwienia

Zamawiajgcemu, Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju oraz innym upowaznionym instytucjom
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wgladu do dokumentdéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia w ramach projektu, w tym
dokumentow finansowych.

13. Dokumentacja zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia bedzie przechowywana przez
Zamawiajgcego przez okres wymagany przepisami dotyczacymi realizacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zgodnie z zasadami okreslonymi

w umowie o dofinansowanie projektu

ZMIANY TRESCI/WARUNKOW/POSTANOWIEN UMOWY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé udzielenia Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamowien dodatkowych i/lub uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg w przypadku gdy koniecznos¢
takiej zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg
starannoscig nie mogt przewidzie¢. Ztozenie zaméwienia dodatkowego wymaga zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

1) terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu
zamowienia w okreslonym w umowie terminie z przyczyn nie wynikajgcych bezposrednio z winy
Wykonawcy)

2) warunkéw ptatnosci.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie majgcym wptyw
na realizacje umowy;

2) omytek pisarskich;

3) wystapienia sytuacji losowych, majgcych wptyw na wykonanie umowy;

4) wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej terminowe wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
Z jej postanowieniami.

4. Zmiana Wykonawcy jest dopuszczalna w wyniku potagczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

5. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
W celu spehienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, obligatoryjnym jest ztozenie wypetnionych i podpisanych dokumentow:
1. Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — Szczegdtowego opisu
przedmiotu zaméwienia

2. Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — Formularz oferty
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — CV oso6b wskazanych przez
Wykonawce

Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — Oswiadczenie o braku
powigzan

Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — Oswiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — Oswiadczenie o
doswiadczeniu w zakresie przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 - Klauzule RODO

Zatgcznik nr 8 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 - Os$wiadczenie sankcyjne
Zatgcznik nr 9 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — wzd6r umowy (do akceptacii)

. Zalgcznik nr 10 do zapytania ofertowego nr 03/FERS/0321/2026 — wzér umowy PPDO (do

akceptacji)
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